ROMANIA
JUDETUL VASLUI
COMUNA VETRISOAIA

Telefon 0235432003, fax 0235432016, e-mail: primariavetrisoaia@yahoo.com

Nr. 2728 din 03.09.2025
ANUNT

Primaria comunei Vetrisoaia, judetul Vaslui, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe durata
nedeterminata, a_functiei publice de executie vacante, de consilier, clasa I, grad profesional superior la C ompartimentul
Achizitii Publice din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Vetrisoaia, judetul Vasiui.

Concursul va consta intr-o proba scrisa si un interviu, din bibliografia stabilita, care va cuprinde in mod obligatoriu
tematici privind respectarea demnitétii umane, protectia drepturilor i libertitilor fundamentale ale omului, prevenirii gi
combaterii incitarii la ura si discriminare, legea achizitiilor publice;

Etapele concursului de recrutare sunt:

- data de afisare a anuntuluj — 03.09.2025

- Perioada depunere dosare: 03.09.2025-22.09.2025

Perioada verificare eligilitate candidati - se va face in termen de maxim $ zile lucratoare de la data expirarii termenului de
depunere a dosarelor:

Perioada depunere contestatie |a verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la data afisarii
rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi lucratoare de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor.

- Proba scrisa —03.10.2025, ora 10:00 la Primaria comunei Vetrisoaia;

- Interviu - se va sustine in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Conditiile de participare la concursul de recrutare pentru functia de consilier, clasa I, grad profesional superior la
Compartimentul Achizitii Publice:

* absolvent studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta;
* vechime in specialitatea studiilor: minim 7 ani de vechime in specialitate;
Durata timp de munca: 8h/zi-40h/saptamana

ACTELE NECESARE INSCRIERTI LA CONCURS

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit.b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019 , cu modificarile si completarile

ulterioare prin raportare la art, VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui consemnat in

certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea in

muncd si in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si

perfectionari sau detinerea unor competente specific, dupa caz;

f) copia adeverintei care atest starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 lunj anterior demararii etapei de

selectie de catre medicul de familie al candidatului si a avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice

organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinta

care si ateste lipsa calitaii de lucritor al Securitdfii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifici.

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, privind faptul ca,

in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituita sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive disciplinare.
Bibliografie si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicati

cu tematica Constitutia Romaniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,

republicatd, cu modificirile gi completirile ulterioare

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicaté, cu modificirile si completrile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei gi barbati, republicati, cu

modificérile §i completirile ulterioare

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,

republicatd, cu modificarile gi completdrile ulterioare




4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completérile ulterioare - partea L, titlul T si titlul 11 ale pértii a II-a, titlul T al partii a IV-a, titlul I si IT ale partii a Via
cu tematica partea [ (Dispozitii generale), titlul T (Guvernul) si titlul 11 (Administragia publica centrali de
specialitate) ale partii a Il-a, titlul I (Prefectul gi subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si II
(Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de urgen{a a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare

cu tematica Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,cu modificarile si completirile ulterioare

6. Hotérérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractuluj de achizitie public&/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

cu tematica Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public#/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publicE

Pentru informatii suplimentare vi putefi adresa la sediul Primiriei comunei Vetrisoaia, telefon: 0235 432.003

sau e-mail : primariavetrigoaia@yahoo.com, persoana de contact: Stan Madilin Gabriel.

: Primar,
~Cornéliu Stinga
da S),
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Se aproba

Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie consilier achizitii
publice, clasa I, gradul profesional superior din cadrul :
Compartimentului Achizitii Publice

Asigura respectarea principiilor ce stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica,
sectoriale si de concesiune, nediscriminarea operatorilor economici, tratamentul| egal,
recunoagterea reciprocd, transparenta, proportionalitatea, eficienta utilizarii fondurilor, asumarea
rdspunderii.

Asigurd intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfdsurarea procedurilor de
achizitii publice.

Tntocme$te rapoarte si analize privind activitatea de licitatii.

Elaboreaza si modifica programul anual al achizitiilor publice finantate din fonduri
rambursabile si nerambursabile.

Elaboreaza si modifics tabloul achizitiilor directe, al achizitiilor ce se incadreazi in anexa
2 din legea 98/2016 i al achizitiilor finantate din fonduri externe.

Elaboreazd si modificd conform prevederilor legale, strategia anuald a achizitiilor
publice.

intocmeste documentatia de atribuire pentru achizitiile publice si sectoriale (fisa de date,
formulare, strategia de contractare, DUAE, conditii contractuale, declaratia de neincadrare
privind conflictul de interese in conformitate cu prevederile legale in materie) excluzind
documentatia tehnici pentru achizitiile publice. In cazul procedurilor de negociere fira publicare
unui anunt de participare, notifici ANAP cu privire la inifierea acestora, conform OUG 98/20138.
Tntocme$te documentatia de atribuire pentru concesiuni (fisa de date, formulare, strategia de
contractare, declaratia pe proprie raspundere, conditii contractuale, declaratia de neincadrare in
prevederile art. 47 din legea 100/2016) excluzand documentatia tehnici pentru achizitiile
publice.

fntocmeste si asigurd transmiterea in termenul legal a raspunsurilor la solicitirile de
clarificare ale ofertantilor cu privire la documentatiile de atribuire.

Asigura desfasurarea online a procedurilor de achizitie publica si sectoriale, achizitiilor
directe si concesiuni. -Intocmegte notele Justificative pentru achizitiile directe, testiri de piata,
consultarea catalogului electronic, invitatii de participare conform procedurilor operationale
intocmite de serviciu, anunturi de publicitate in S.E.A.P.
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Aplicd procedura simplificata internd pentru achizitiile ce se incadreazi in anexa 2 din
legea 98/2016. -fntocme$te referatul si dispozitia pentru numirea comisiei de evaluare/comisiei
de negociere.

fntocme$te anuntul de intentie/participare/atribuire si il publica in S.E.A.P. si in jurnalul
comunitatilor uniunii europene conform legislatiei in domeniul achizitiilor publice.

Pune la dispozitia operatorilor economici interesati, documentatia de atribuire, asigura
publicitatea procedurilor in conformitate cu prevederile legale.

Asigurd desfasurarea procedurilor si secretariatul comisiilor (redacteazd procesele verbale
de deschidere, de negociere, rapoartele de atribuire, comunicarea rezultatelor procedurilor).

Pe perioada desfasurrii procedurilor de achizitie asigurd corespondenta cu ofertantii -
incheie contractele de furnizare/servicii/lucriri. -participd ca membru in comisiile de evaluare a
ofertelor pentru achizitii publice.

Asigurd publicitatea contractelor atribuite, in conformitate cu prevederile legale.
fndeplinegte si alte atributii date prin lege, la solicitarea sefilor ierarhici, in limita competentei
profesionale

Asigurd corespondenta cu A.N.A.P. din structura Ministerului Finantelor Publice, pentru
contractele a caror valori estimate, in lei, férd T.V.A. depasesc plafoanele stabilite de legislatia in
domeniul achizitiilor publice.

Asigurd corespondenta, in cazul contestatiilor, cu Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor.

Asigurd corespondenta si pregiteste documentele solicitate (copii ,,conform cu
originalul”, semnate si stampilate), in cazul unor sesiziri din partea altor persoane fizice/juridice
sau institutii, cu organele de control abilitate.

Tntocmeste raportarile pentru autoritatea nationala pentru achizitii publice, pentru Curtea
de Conturi, pentru Consiljul Concurentei.

Tntocmeste dosarul achizitiei publice.

fntocme;;te contractele/comenzile atribuite in urma achizitiilor directe si a celor care se
incadreaza in anexa 2 din legea 98/2016.

Transmite contractul de achizitie publicd, sectorial si concesiune, dupd caz, semnat,
impreund cu anexele acestuia citre compartimentele de specialitate.

intocmegte documentele necesare restituirii garantiilor de participare.

Acord asistentd intern si externd in domeniul de activitate.

Asigurd arhivarea documentelor create si predarea acestora conform nomenclatorului
arhivistic

Asigura liberul acces la informatiile cu privire la dosarele de achizitie publica, sectoriale
$i concesiuni in conformitate cu prevederile legii 544/2001.
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Verificd, urmireste si raspunde pentru respectarea termenelor de solutionare a petitiilor
adresate i repartizate spre solutionare serviciului, pentru domeniul de activitate, conform
ordonantei nr. 27/2002.

Cunoaste, respect si aplicd legislatia nationala in general i cea aplicabila administratiei
publice si domeniului siu de competentd, in mod special.

fsi asuma raspunderea pentru legalitatea punctelor de vedere exprimate, a rapoartelor si a
documentelor elaborate.

In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte
de coruptie sau orice alta activitate cc poate afecla in sens negativ interesele majore ale PMA,
aduce de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior -indeplineste alte
atributii repartizate de seful de serviciu in subordinea ciruja se afla. Atributii privind
functionarea SMC si SCIM

Respectd procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfdgoari in
cadrul compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;

Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasuratd; -Asigura
ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul compartimentului din
care face parte, sau initiate de managementul de varf:

Propune misuri de imbunitatire a procesului din care face parte activitatea desfdsurata si
initiazd actiuni preventive;

Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora;
Implementeazi actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza;

Respectd prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

in cazul inregistrérilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in
aceste inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
utilizarea formularelor codificate stabilite;

Indosariaza si pdstreazi in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a intocmit;
Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrérile calititii solicitate;
Atributii pe linie de paza $i securitatea incendiilor:

in situatia observarii unui incendiu anunti serviciile de urgentd 112 si ia misuri pentru
limitarea si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

Respectd reglementirile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

Respectd normele specifice de protectie civild, participd la activititile de pregitire
specifice si contribuie la ducerea la indeplinire a mésurilor si actiunilor prevézute in planurile de
pregitire $i programele de protectie civila, sau a celor dispuse de autoritétile abilitate pe timpul
actiunilor de interventie si de restabilire a stirii de normalitate. Alte atributii:
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Participd la implementarea proiectelor, exercitind atributiile stabilite prin Dispozitia
Primarului, precum si la toate activitatile necesare post-implementare - in cazul imposibilitatii
legale de exercitare a atributiilor in cadrul Unitétii de Implementare a Proiectului este inlocuit
prin grija managerului de proiect,

Pe durata executirii raportului de serviciu/ respectiv a contractului individual de muncj si
pe o duratdi de 50 ani de Ia incetarea acestuia, salariatul are obligatia de a respecta
confidentialitatea datelor cu caracter personal la care are acces in exercitarea functiei.

Tntocmit,
Secretar general al UAT Vetrisoaia,




